Son Guncelleme Tarihi: 12/10/2023

SORUMLU BiRIiM YAZ/ARA TATIL STAJI ISLEMLERI

IS AKISI

C.U Onlisans -
Lisans Egitim

Ogretim ve Sinav

Boliim Staj
Komisyonu

Staj takviminin yayinlanmasi

Yonetmeligi

Madde 20,24 SGK'ya takvim dogrultusunda isgi

RTS Boliimii Staj

Ogrenci isleri Birimi Resmi Yazi
Ogrenci lsle S . X calistirilacak tarihlerin bildirimi yapihr
lletisim Bilimleri —
Boliimii Staj
Yonergesi

1- Staj Basvuru ve Kabul Formu
(isyeri imzali)
2- Nufus Cuzdani Fotokopisi

Yonergesi Staj takviminde belirtilen siire
icerisinde staj basvurulari alinir

Gazetecilik

Boliimii Staj

Basvurular, basvuru formundaki
bilgiler dogrultusunda degerlendirilir

5510 sayili Sosyal

Sigortalar ve
Genel Saghk

Sigortasi Kanunu
Madde 5/b

Bolliim Staj
Komisyonu

EVET Staj yeri kabul

edildi mi?

HAYIR

Basvuru formu onaylanir

Bagvurunun kabul edilmedigi
ogrenciye bildirilerek farkli bir staj
yeri icin bagvuru yapmasi istenir

Basvurunun kabul edildigi
o6grenciye bildirilir

Basvuru dosyalari, SGK
islemlerinin yapilmasi igin
Ogrenci isleri Birimine gonderilir

Ogrencinin SGK girisi yapilir

(Staj baglamadan en geg 1 giin 6nce)

SGK ise Baslayis

Bildirgesi

Ogrenci isleri Birimi

SGK girisi yapilan 6grencilerin
cikislarinin zamaninda
yapilabilmesi icin takvim
olusturulur

Staj Takip

Cizelgesi

® ®
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SORUMLU BiRIiM YAZ/ARA TATIL STAJI ISLEMLERI iS AKISI
Staj defteri ve Staj
Degerlendirme Formu temin
edilir
Staj yapilir ve staj defteri
doldurulur
Staj Yapan Ogrenci
Staj bitiminde Staj - Staj Degerlendirme
Degerlendirme formu, staj Formu
defteri ile birlikte staj yeri - Staj Defteri
yetkilisine imzalattirihir
Staj defteri ve Degerlendirme
Formu, staj takviminde belirtilen
slireye kadar Boliim Staj
Koordinatoriine teslim edilir
Staj donemlerinde, her ayin ilk oy -
- . . - Bordro (3 nlsha
.f?vaftay.blr Qpcekl ay staj yapm|§. puantaj (3 niisha)
ogrenciler icin bordro ve puantaj
duzenlenir — —
Bordro ve puantaj diizenlenmis E:EES:Z)met Belgesi
6grenciler icin SGK'nin sisteminden - SGK Tahakkuk Fisi
Ogrenci isleri Birimi SGK Hizmet Belgesi ve SGK Tahakkuk (3 niisha)
Fisi alinir
Staj belgeleri, prim édemelerinin i;ﬁgs';:)me" e
yapilabilmesi icin Saglik, Kiltir ve - SGK Tahakkuk Fisi
Spor Daire Baskanligina gonderilir (3 niisha)
- Bordro (3 nlsha)
- Puantaj (3 nlsha)
Ogrencilerin prim édemeleri yapilir,
Saglik, Kiiltiir ve Spor belgeler onaylatilir ve onayl bordro
Daire Bagkanligi ve puantajin bir nishasi ilgili birime
geri gonderilir
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® ©

Staj bitimini takip eden 10 gin ) o
icerisinde dgrencinin SGK cikisi SGK Isten Ayrilis Bildirgesi
yapilir -

-~

ﬁérenci isleri Birimi Staj donemi sonunda biitln staj Staj Bagvuru ve Kabul Formu
belgeleri Staj Koordinatoriine SGK Ise Baslayis Bildirgesi
teslim edilir ol

Puantaj
SGK isten Ayrilis Bildirgesi

SGK'ya is¢i calistirilmayacagina

Resmi Yazi
dair bildirim yapilir

—

Bolim Staj Staj dosyalari B6lim Staj

Koordinatori Komisyonunun onayina sunulur

Komisyon, yapilan staji
degerlendirip stajin basari
durumunu belirleyerek Staj
Degerlendirme Formunu onaylar
Boliim Staj

Komisyonu

Ogrencinin basari durumu, égrenci
bilgi sistemine girilir ve 6grenciye
duyurulur

( Belgeler dosyalanir )
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