
SORUMLU BİRİM SINAV KAĞITLARININ TESLİM EDİLMESİ İŞ AKIŞI

Sınavı Yapan Öğretim 

Elemanı 

Öğrenci İşleri Birimi

Eğitim-Öğretim yılının bitişi

Sınavdan önce sınav evrakları ile 
Öğrenci İşleri Biriminden teslim 

alınan sınav evrakı teslim zarfının 
arkasındaki tutanak doldurularak 

imzalanır ve ağzı kapatılır

Sınav Evrakı Teslim 
Tutanağı

Sınav Kağıtları
Yoklama Listesi

Sınav evrakları, saklama 
süresi(10 yıl) boyunca 

Dekanlıkça belirlenen yerde 
muhafaza edilir

En geç Eylül ayına kadar Sınav 
Evrakı Teslim Zarfı, Öğrenci İşleri 
Birimine zimmetle teslim edilir 
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