SORUMLU BiRIM

AVANS YOLUYLA SATIN ALMA i$ AKISI

Harcama Yetkilisi

On Odeme Usul ve

Esaslari Hakkinda

Genel Teblig (2007/1)

ihtiyacin avans yoluyla giderilecegine
karar verilmesi

EVET

Alim avans

HAYIR

Satin Alma Birimi

EVET

Gergeklsetirme
Gorevlisinin teklifi,
Harcama Yetkilisinin onayi
ile Avans Kredi Mutemedi
gorevlendirmesi igeren
Harcama Talimati
hazirlanir

Yeterli
o6denek
var mi?

HAYIR

Dogrudan temin
yoluyla alim yapilir

Bknz. Dogrudan Temin Yoluyla
Satin Alma is Akisi

Harcama Talimati
(2 nasha)

Avans Kredi Mutemedinin
hesabina Harcama
Talimatinda belirtilen
tutarin yatirilmasi igin
Muhasebe islem Fisi
duzenlenir

J

Odenek temini beklenir

Muhasebe islem Fisi
(3 niisha)

Belgeler Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisinin onayina
sunulur

O,

J
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Gergeklestirme
Gorevlisi
ve
Harcama Yetkilisi

@

EVET HAYIR

Belgelerde
hata var mi?

Belgeler, duzeltilmesi igin
Satin Alma Birimine iade
edilir

Belgeler onaylanir

Satin Alma Birimi

Belgeler, Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina teslim
edilir

Dizeltme yapilir

Tahakkuk Evraki Teslim

J

/

Muhasebe Tahakkuk Figi
(2 Nisha)
Harcama Talimati

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi

Mutemete 6deme yapilir

Avans ve Kredi
Mutemeti

Piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyag,
en uygun yerden temin edilir; Fatura
Satin Alma birimine teslim edilir

Fatura

——

Muayene Kabul
Komisyonu

Alinan malin/hizmetin
kontroll/sayimi yapilarak
Muayene Kabul Formu
diizenlenir

Muayene Kabul Formu

J

Hizmet
Alinan mal mi,

hizmet mi?

Mal

Malzemeler, fatura ve
muayene kabul formu
ile Taginir Kayit

Tasinir Kayit Yetkilisi

Taginir islem
Fisi

Tasinir kayit
islemi yapilr

Bknz. Satin Alma Suretiyle
Giris is Akigi

2/3


http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2007/03/20070308-15.htm
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2007/03/20070308-15.htm

SORUMLU BiRIM

AVANS YOLUYLA SATIN ALMA i$ AKISI

Satin Alma Birimi

©

Odeme Emri Belgesi(mahsup)
dizenlenir, ekindeki belgelerle birlikte
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisinin onayina sunulur

Odeme Emri Belgesi (3 Niisha)

/

Harcama Talimati(suret)
Fatura

Muayene Kabul Bildirim Formu
Tasinir islem Fisi(varsa)

Gergeklestirme
Gorevlisi
ve
Harcama Yetkilisi

EVET

Belgelerde
hata var mi?

HAYIR

Belgeler, diizeltilmesi icin
Satin Alma Birimine iade
edilir

Belgeler onaylanir

Satin Alma Birimi

Dizeltme yapilir

Odeme belgeleri Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilir

Tahakkuk Evraki
Teslim Formu

/

Odeme Emri Belgesi(2
Adet)

Harcama Talimati(suret)
Fatura

Muayene Kabul Bildirim
Formu

Taginir islem Fisi(varsa)

Birimde saklanmasi gereken belgeler
dosyalanir
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