
      

SORUMLU BİRİM FAKÜLTE KURULU VE FAKÜLTE YÖNETİM KURULU İŞ AKIŞI

Yazı İşleri Birimi

Kurul

Kurulun toplanmasını gerektiren 
gündemin oluşması 

Gündem 

Toplantı için gündem hazırlanır ve 
toplantı tarihi, saati ve yeri bilgisi ile 
birlikte kurul üyelerine  E-posta ile 

tebliğ edilir 

Kurul üyeleri, belirten tarihte ve 
yerde gündemi görüşmek üzere 

toplanır 

Yeterli 
çoğunluk 

sağlandı mı? 

HAYIR EVET 

Toplantı ertelenir Gündem maddeleri sırayla 
görüşülür 

HAYIR EVET Belgelerde  
hata var mı? 

Belge, düzeltmenin 
yapılabilmesi için  ilgili birime 

iade edilir 
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Gündem maddesi karara 
bağlanır 



      

SORUMLU BİRİM FAKÜLTE KURULU VE FAKÜLTE YÖNETİM KURULU İŞ AKIŞI

Yazı İşleri Birimi

Kararlar( ve toplu karar) yazılır 
ve kurul üyelerine imzalattırılır 

Kararlar ilgili birimlere 
gönderilir 

Karar 

Toplu kararlar, yıl bitiminde ciltletilerek 
defter haline getirilir 
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