
Son Güncelleme Tarihi: 12/10/2023

SORUMLU BİRİM MAZERET SINAVLARI İŞ AKIŞI

Ara Sınava 

Katılamayan Öğrenci

Yazı İşleri Birimi

Bölüm Başkanlığı

Fakülte Yönetim 

Kurulu

Bölüm Kurulu kararı, Fakülte Yönetim 
Kurulunun onayına sunulmak üzere 

Dekanlığa gönderilir

Mazeret sınavına girmek için mazeretin 
bitimini takip eden 5 iş günü içerisinde, 

dilekçe ile Bölüm Başkanlığına başvuru yapılır

1- Dilekçe
(Danışman Paraflı)

2- Mazereti gösterir 
belge

Bölüm Kurulu kararı, Fakülte Yönetim 
Kuruluna sunulur

Bölüm Kurulu Kararı
ve ekleri

Resmi Yazı

Fakülte Yönetim Kurulunda mazeretle 
ilgili başvuru süresi ve mazeretin 

uygunluğu değerlendirilir

Yönetim Kurulu 
Kararı

ÇÜ Ön Lisans ve 
Lisans Eğitim-
Öğretim ve 
Sınav 
Yönetmeliği
32. Madde

Bknz. Fakülte
Kurulu ve Fakülte 
Yönetim Kurulu İş 
Akışı

Mazeret uygun 
bulundu mu?

HAYIR

Mazeret sınavı başvurusu Bölüm 
Kuruluna sunulur

Bölüm Kurulu, başvuruyu 
değerlendirerek görüşünü belirtir

Bölüm Kurulu
Kararı

Başvuru kabul edilerek, 
mazeret sınavı için tarih 
aralığı belirlenip uygun 
görüşle karara bağlanır

EVET

Başvuru kabul edilmeyerek 
olumsuz görüşle karara 

bağlanır

Bölüm Kurulu Kararı ve 
ekleri

1 2

Başvuru belgeleri

Hazırlayan: Esra ULUSAL
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SORUMLU BİRİM MAZERET SINAVLARI İŞ AKIŞI

Ara Sınava 

Katılamayan Öğrenci

Öğrenci İşleri Birimi

Web Sorumlusu

İlgili Öğretim Elemanı

Yazı İşleri Birimi

Bölüm Başkanlığı

Mazeret sınavı ilan panolarında 
duyurulur

Sınav yapılır

Sınav sonucu Öğrenci Bilgi 
Sistemine işlenir

Başvurunun kabul edilmediği 
öğrenciye bildirilir

Yönetim Kurulunun 
belirlediği tarih aralığına 

göre mazeret sınav 
programı hazırlanır

Mazeret Sınavı
Programı

1

Yönetim Kurulu kararı 
Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına, ilgili Bölüm 
Başkanlığına ve Öğrenci İşleri 

Birimine gönderilir

Yönetim Kurulu kararı, 
ilgili Bölüm Başkanlığına 
ve Öğrenci İşleri Birimine 

gönderilir

2

Resmi Yazı

Yönetim Kurulu Kararı 
ve ekleri

Hazırlanan program bölüm 
ilan panolarında duyurulur 

ve Dekanlığa bildirilir

Resmi Yazı

Mazeret Sınavı Programı

Sınav programı Fakülte Web 
Sayfasında duyurulur

Hazırlayan: Esra ULUSAL
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