SORUMLU BiRIM

KIST MAAS TAHAKKUK iSLEMLERI i$ AKISI

657 sayili Devlet

Memurlan Personelin maas 6deme tarihleri disinda
Kanunu aciktan atanmasi, Ucretsiz izinden veya
5434 sayil askerden donmesi
Emekli Sandigi
5510 sayil
Sosyal Sigortalar . - » .
: < Ise baslama tarihinden itibaren 15 giin
ve Genel Saghk L g L .
. icerisinde SGK Ise Giris Bildirgesi hazirlanir ve
Sigortasi Kanunu .
L. banka hesap numarasinin bulundugu ise SGK ise Giris Bildirgesi
Personel Birimi e t k : i
2914 sayil aslama yazisi, atama kararnamesi ve aile
Yiiksekdgretim durum bildirgesi ile birlikte Tahakkuk '
Personel Birimine gonderilir
Kanunu
Personelin bilgileri, KBS Kamu Personel
Harcama Yonetim Sisteminin Maas Bilgi Girisi
moduliinden sisteme girilir
hakkuk Birimi Kisinin maas bilgi sayfasindan terfi kismina
Tahakkuk Birimi girilerek kist maas segcilir ve hesaplama yapilir
Belgeler KBS lzerinden 6nce Gergeklestirme
Gorevlisinin daha sonra Gergeklestirme Gorevlisi
tarafindan Harcama Yetkilisinin onayina sunulur
Evet Hayir
Belgelerde
Gergeklestirme hata var mi?
Gorevlisi
ve
Belgeler,

Harcama Yetkilisi

dizeltilmesi igin
Tahakkuk Birimine
iade edilir

Belgeler onaylanir

Tahakkuk Birimi

Hata duzeltilir ve
belgeler tekrar
onaya sunulur

Harcama Yetkilisi

Odeme emri belgesi ve ekleri KBS iizerinden
muhasebe birimine génderilir
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Tahakkuk Birimi

®

Evet

Aylik Maas da
hesaplandi mi?

Hayir

Odeme Emri Belgesi(2

Aylik maas
hesaplanmasiile
birlikte kist maas

hesaplanir ve
odeme emri
belgesi ve ekleri
diizenlenerek
imza igin
Gergeklestirme
Gorevlisi ve
Harcama

Yetkilisinin

onayina sunulur

nusha)

Bordro(1 niisha)
Bireysel Emeklilik
Kesinti Raporu(2
nusha)

Banka Listesi(3 nlsha)
icmal Listesi(2 niisha)
Asgari Gegim indirimi
Bordrosu(2 nisha)
SGK Kesinti Listeleri(2
nusha)

Sendika Listeleri(3
nusha)

Personel Maas Bilgileri
Listesi(2 nuisha)

Terfi Listesi(2 nlisha)

Kist maas
hesaplanir ve
o6deme emri

belgesi ve ekleri,
diizenlenerek
imza igin
Gergeklestirme
Gorevlisi ve
Harcama
Yetkilisinin
onayina sunulur

Gelistirme Daire

imzalanan Odeme Emri
Belgesi ve ekleri Strateji

Baskanligina teslim edilir

Birimde saklanmasi gereken
belgeler dosyalanir

-

Odeme Emri Belgesi(2
nusha)

Bordro(1 nusha)

SGK Kesinti Listeleri(2
nusha)

Bireysel Emeklilik Kesinti
Raporu(2 niisha)
Personel Bildirim
Dokimii(2 nusha)

Tutanagi

Tahakkuk Evraki Teslim

J
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