T.C.
CUKUROVA UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
STUDYO BiRiMIi (iF-STUDYO) KULLANIM VE iSLEYiS YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tamimlar
Amag

Madde 1- Bu yonergenin amaci, Cukurova Universitesi Iletisim Fakiiltesi biinyesinde faaliyet
gosteren Stiidyo Birimi’nin (IF-Stiidyo) kullanimma iliskin usul ve esaslari, isleyisini,
sorumluluklarini, yonetimini ve kullanicilarin hak ve sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge Cukurova Universitesi Iletisim Fakiiltesi 6grencileri, akademik ve idari
personeli ile fakiilte biinyesinde gergeklestirilen egitim-6gretim, aragtirma, uygulama ve iiretim
faaliyetleri i¢in Stiidyo Birimi’nden faydalanan tiim kisi ve gruplar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Cukurova Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi’ne iliskin ilgili mevzuat hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

a) Fakalte: Cukurova Universitesi Iletisim Fakiiltesini,

b) Dekan: Cukurova Universitesi Iletisim Fakiiltesi Dekanina,

¢) IF-Stiidyo: Cukurova Universitesi Iletisim Fakiiltesi Stiidyo Birimini, Fakiilte biinyesinde
bulunan gorsel-isitsel {iretim, kayit ve uygulama ¢alismalarinin yiirtitiildiigii stiidyo alanlarini

d) Stiidyo Sorumlusu: Cukurova Universitesi Iletisim Fakiiltesi Stiidyo Biriminden sorumlu
akademik veya idari personeli,

¢) Kullanicr: Stiidyo Birimi’ni kullanma yetkisine sahip 6grenci, akademik ve idari personeli,

f) Teknik Personel: Stidyo ekipmanlarmin kurulumu, isletimi ve teknik desteginden sorumlu
personeli ifade eder.



IKINCI BOLUM
IF-Stiidyo’nun Kapsam ve Kullanim Esaslar

Madde 5- IF-Stiidyo; stiidyolar, rejiler, sinema salonu, sergi salonu, kurgu odalari, green box,
radyo stiidyosu, seslendirme stiidyosu, atdlyeler ve Fakiilte Yonetim Kurulu, Dekanlik veya
protokol karariyla agilacak, diger derslik/salonlardan/ ve birimlerden olusur.

Madde 6 - Cukurova Universitesi Iletisim Fakiiltesi Stiidyo Birimi, asagidaki durumlarda
kullanilir:

a) Fakiiltedeki uygulamali dersler,

b) Ogrenci atdlyeleri,

c) Sosyal/sanatsal etkinlikler,

d) Bilimsel etkinlikler,

e) Ulusal ve uluslararasi projeler,

f) Doner sermaye kapsamina giren ¢alismalar.

Kullanim Onceligi

Madde 7-

a) Stiidyo Birimi’nin kullaniminda &ncelik Iletisim Fakiiltesi derslerine ve atolyelerine aittir.

b) Ogrenci projelerinde, ilgili ders sorumlusu veya akademik danismanin onayu ile stiidyodan
yararlanilabilir.

c) Fakiilte biinyesinde yiiriitiilen akademik projeler, stiidyo kullaniminda oncelikli olarak
degerlendirilir.

d) Fakiilte disindan gelen kullanim talepleri Dekanlik onayi ile degerlendirilir.
Rezervasyon

Madde 8 —

a) Stiidyo kullanim1 rezervasyon sistemi lizerinden planlanir.

b) Kullanicilar stiidyo kullanim taleplerini 6nceden Stiidyo Sorumlusuna iletmekle
yukumludr.

c) Planlanan kullanim saatlerine uyulmasi zorunludur.

Ekipman Kullanim

Madde 9 —

a) Stiidyo ekipmanlar1 yalnizca yetkili personel gozetiminde kullanilabilir.
b) Ekipmanlarin izinsiz sekilde stiidyo disina ¢ikarilmasi yasaktir.

¢) Kullanicilar ekipmanlar1 kullanim talimatlarina uygun sekilde kullanmakla yiikiimliidiir.



UCUNCU BOLUM
Studyo Biriminin Amag ve Faaliyetleri
Stiidyo Biriminin Amaclari
Madde 10- Stiidyo Birimi’nin amaglar1 sunlardir:
a) Iletisim Fakiiltesi grencilerinin uygulamali egitim faaliyetlerini desteklemek,
b) Gorsel-isitsel medya tiretim siireglerinin egitim ortaminda gerceklestirilmesini saglamak,
c) Fakiilte biinyesinde gerceklestirilen projelere teknik altyapt sunmak,

d) Ogrencilerin radyo, televizyon, podcast, video ve dijital igerik iiretim becerilerini
gelistirmek,

e) Fakiiltenin akademik ve tanitim faaliyetlerine katk1 saglamak.
Faaliyet Alanlan

Madde 11- Stiidyo Birimi asagidaki faaliyetleri ytiriitiir:

a) Radyo programi kayitlari

b) Televizyon programi ve video prodiiksiyon ¢aligmalari

c) Podcast ve dijital icerik tretimi

d) Ders uygulamalari

e) Akademik projeler ve 6grenci projeleri

f) Fakulte etkinliklerin gorsel-isitsel tiretimi

DORDUNCU BOLUM
Yonetim ve Denetim
Yonetim

Madde 12 — Stiidyo Birimi’nin y&netimi ve koordinasyonu, Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
tarafindan gorevlendirilen Stiidyo Sorumlusu tarafindan ytriitiiliir. Fakiilte idaresi tarafindan
denetlenir.

Stidyo Sorumlusunun Goérevleri

Madde 13 — Stiidyo Sorumlusu, Dekan tarafindan akademik veya idari personel arasindan bir
yilligina gorevlendirilir.

Madde 14- Stiidyo sorumlusunun gorevleri sunlardir:
a) Bu yonerge esaslarina gore IF-Stiidyo faaliyetlerini koordine etmek,

b) Stiidyo ekipmanlarinin korunmasi, bakimi ve diizenli ¢alismasini saglamak,



¢) IF-Stiidyo biinyesinde bulunan stiidyolar, rejiler, kurgu odalari, radyo stiidyosu, seslendirme
stiidyosu, green box stiidyosu, sinema salonu, sergi salonu ve diger derslik/salonlarin
kullanimina yonelik fakiilte i¢i ve disindan gelecek talepleri, Dekanligin karariyla
degerlendirerek uygulamak,

d) IF-Stiidyo biinyesinde bulunan stiidyolar, rejiler, kurgu odalar1, radyo stiidyosu, seslendirme
stiildyosu, green box stiidyosu, sinema salonu, sergi salonu ve diger derslik/salonlarin donemlik
kullanim programlarini hazirlamak ve Dekanlikla paylagsmak,

e) Déner sermaye kapsamina giren islerde IF-Stiidyo’nun etkin bir bicimde kullanilmasinda
Déner Sermaye Isletme Birimi Komisyonu ile koordinasyon iginde ¢alismak,

f) Ders, atdlye, proje vb. kapsaminda kullanilabilen arag gereglerin (kamera vb.) talep eden
ogrencilere gecici olarak verilmesiyle ilgili siiregleri diizenlemek ve takip etmek,

g) IF-Stiidyo’nun kullanim1 kapsaminda gerekli olan matbu formlar1 (dilekce, arag-gereg talep
formu vb.) hazirlamak, belgeleri arsivlemek, arag-gereglerin depo diizenini saglamak,

h) Stiidyo kullanim kayitlarini tutmak,
i) Teknik personelin ¢alismalarini koordine etmek,

j) IF-Stiidyo faaliyetleri ile ilgili olarak Dekanliga, her egitim dgretim déneminin sonunda
(akademik takvime gore final haftasinda) bir rapor sunmak.

Hasar ve Sorumluluk

Madde 15-

a) Kullanicilarin ekipmanlara kasitli veya ihmali davranis sonucu verdigi zararlar kullaniciya
aittir.

b) Olusan hasarlar Stiidyo Sorumlusu tarafindan tutanak altina alinr.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hikdm Bulunmayan Haller

Madde 16— Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikiimleri ve Dekanlik
kararlar1 uygulanir.

Yarurluk

Madde 17— Bu Yonerge, Fakiilte Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Ylratme

Madde 18 — Bu Yénerge hiikiimlerini Cukurova Universitesi Iletisim Fakiiltesi Dekan yiiriitiir.

Madde 19- Yonerge ile alakali daha once alinmis tim karar ve hiikiimler bu yonerge ile
giincellenmis bulunmaktadir.



Yonergenin Kabul Edildigi Fakulte Kurulunun

Tarihi Sayisi
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EK-1
T.C.
Cukurova Universitesi
Tletisim Fakiiltesi
IF Stiidyo Kullanim Basvuru Formu

1. Bagvuru Sahibine Ait Bilgiler

Ad1 Soyadi:

Imza:

Tarih:

Bolimi / Gorevi:

Ogrenci No / Personel No:

Telefon:

E-posta:

2. Projeye/Calismaya Ait Bilgiler

Projenin/Caligmanin Adi:

Kullanim Tarihi:

Kullanim Saati:

3. Talep Bilgileri 4. Calismanin Tiirii:
O Radyo Stiidyosu 0 Ders Uygulamasi
[0 Studyo 1 O Ogrenci Projesi

[ Studyo 2 O Bitirme Projesi

O Stidyo 2 0 Akademik Proje

O Sinema Salonu

O Topluma Katki

[ Kurgu Odasi

L] Ajans Caligmast

LI Diger: ..cccovvvvvnnnnnnn.

5. Akade

mik Danisman Onay1 (Ogrenci Projeleri i¢in)

Danigman Adi Soyadi:

Imza:

Tarih:

6. Stiidyo Sorumlusu Onay1

Adi1 Soyadz:

Imza:

Tarih:




EK-2
T.C.
Cukurova Universitesi
Tletisim Fakiiltesi Stiidyo Birimi Kullanim Taahhiitnamesi

Iletisim Fakiiltesi Stiidyo Birimi’ni kullanirken asagidaki kurallara uyacagimi kabul ve
taahhtt ederim.

Stiidyo ekipmanlarini kullanim talimatlarina uygun sekilde kullanacagimi,
Teknik ekipmanlara zarar vermeyecek sekilde dikkatli davranacagimi,

Stiidyo sorumlusu ve teknik personelin talimatlarina uyacagima,

Stiidyo kullanim siiresine riayet edecegimi,

Kullanim sonrasinda stiidyo alanini diizenli ve temiz sekilde teslim edecegimi,

Kasith veya ithmali davranis sonucu olusabilecek zararlar1 karsilamayi kabul ettigimi,

N o gk~ wDd e

Universitenin etik ilkelerine ve yayin politikalaria uygun igerik iiretecegimi

beyan ederim.

Ad1 Soyadi @ oo

BOIUM / GOIEV & e,



EK-3

T.C.
Cukurova Universitesi

Studyo Birimi Ekipman Zimmet ve Teslim Formu

Ekipman Zimmet ve Teslim Tutanagi

No Ekipman Ad1 | Marka / Model Adet Teslim Durumu

AWM=

Teslim Alan

Ad1 Soyadi @ cveeeiieiieee e

Teslim Eden (Teknik Personel)

AdiSoyadi @ .o



EK-4

T.C.
Cukurova Universitesi

STUDYO REZERVASYON VE KULLANIM SURECI
Stiidyo kullanmim siireci asagidaki asamalardan olusur:

Kullanici, Stiildyo Kullammm Basvuru Formunu doldurur.
Ogrenci projelerinde akademik danisman onayi alinir.
Bagvuru Stidyo Sorumlusuna iletilir.

Stiidyo kullanim takvimi kontrol edilir.

Uygunluk durumunda rezervasyon onay1 verilir.

Kullanim giinii ekipman zimmet formu ile teslim edilir.

OO0 0

Calisma tamamlandiktan sonra ekipman kontrol edilerek teslim alinir.
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