SORUMLU BiRIM

SATIN ALMA SURETIYLE GIRIS i$ AKISI

Tasinir Kayit Birimi

Tasinir Mal
Yonetmeligi

Tasinirlar, kabul sirasinda dizenlenmis
olan Muayene Kabul Tutanagi ve Fatura
ile birlikte teslim alinir

Teslim alinan taginirlar igin, Tasinir Kod
Listesindeki hesap kodu itibariyle fatura
bedelleri esas alinarak KBS lzerinden
Tasinir islem Fisi diizenlenir

Tasinir islem Fislerindeki, "Giris kaydi
yapilmistir" kismi imzalanarak, "Teslim
Eden" kismi, ilgili tasinirlari teslim eden

Muayene Kabul Komisyonunun Baskanina
imzalattirilir

Tasinir islem Fislerinin 2 niishasi ve
faturanin asli 6deme emrine baglanmak
izere Satin Alma Birimine gonderilir

Tasinir islem Fisinin kalan 1 sureti
muayene kabul tutanagi ve fatura sureti
ile baglanarak dosyalanir*

Tasinir islem Fisi
(3 nusha)

* Faturada farkli tasinir gruplarinda yer alan malzemeler varsa her bir grup icin ayri ayri diizenlenen tasinir islem
fislerinin arkasina fatura ve muayene kabul tutanagi sureti ayri olarak baglanir.

Asagidaki durumlarda Tasinir islem Fisi diizenlenmez:
1- Satin alindig1 andan itibaren tiiketimi yapilan su, dogalgaz, kum, ¢akil, bahge topragi, bahge giibresi ve benzeri

maddeler,

2- Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan bakim ve onarimlarinda
kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakit, likit gaz (LPG) ve yaglar,

3- Kisa siirede tiketilen mutfak tipi tlpler ve yangin séndiirme tiplerine yapilan gaz dolumlari ile yazici

kartuslarinin dolumlari,

4- Dergi ve gazete gibi slireli yayinlar ile arsivlienme niteligi olmayan kittiiphane materyalleri.

5- Bltgenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden makam icin alinan yiyecek ve icecekler.
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