SORUMLU BiRIM

EVRAK KAYIT i$ AKISI

ilgili Personel/Kisi

( Dekanliga evrak gelmesi )

Yazi isleri Birimi

EBYS lizerinden Harici Gelen Evrak
olusturularak sistemin verdigi evrak
numarasi evrakin Gzerine islenir

Evrak tarayici ile taranir ve EBYS'de
olusturulan elektronik belgeye
eklenir

Belge EBYS lzerinden Fakiilte
Sekreterine gonderilir

Fakilte Sekreteri

Girisi yapilan evrak, gereginin
yapilmasi icin ilgili birime
havale edilir

Yazi isleri Birimi

Evrakin orijinali dosyalanir




