SORUMLU BiRiM

DISARIDAN UCRETLI OGRETiIM ELEMANI GOREVLENDIRME TAHAKKUK iSLEMLERI

iS AKISI

ilgili Ogretim
Elemanlari

2547 sayih
Yiiksekogretim
Kanunu

2914 sayih
Yiiksekogretim
Personel Kanunu

Gorevlendirmenin onaylanmasi

Tahakkuk Birimi

Harcama

Belgeleri
Yonetmeligi

Sigorta girisi yapilir

Boliim Baskanligindan F1 ve
F2 formu istenir

Boéliim Bagkanhgi

Evet

ilgili 6gretim elemanindan F1
ve F2 formu istenir

Formlarda hata
var mi?

edilir

Form, diizeltilmesi
icin ilgili 6gretim
elemanina iade Formlar

onaylanir

sunulur

Hata duzeltilir ve
form tekrar onaya

Bolim Bagkani tarafindan
onaylanan formlar Tahakkuk
Birimine teslim edilir

Tahakkuk Birimi

F1 ve F2 formlari, ders gérevlendirmeleri ve
icerikleri ile ilgili Fakllte Yonetim Kurulu
kararlari ve haftalik ders programlari

dogrultusunda kontrol edilir

Evet

Form, dlzeltilmesi icin
ilgili BOIUm
Baskanligina iade edilir

Formlarda
hata var mi?

Hayir

Her ay igin, 6gretim elemanlarinin izin,
rapor veya gérevlendirme durumlari
arastirilir; birimlerden ilgili belgeleri istenir

Boliim Bagkanligi

Hata duzelttirilip form
tekrar onaylatildiktan
sonra Tahakkuk Birimine
teslim edilir
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Tahakkuk Birimi

®

F1 ve F2 formlari Dekana
imzalattirilir

Formlardaki bilgiler, Ders Ucreti
Odeme Bordrosuna girilir

Ders Ucreti Odeme
Bordrosu

J

Bordrodaki SGK matrah tutarlari
dogrultusunda SGK E-Bildirge
ekranindan en geg bir sonraki ayin
23'line kadar sigorta prim
o6demeleri yapilir

SGK Primi Tahakkuk Fisi

J

MYS iizerinden Odeme Emri Belgesi
girisi yapilir

Odeme Emri Belgesi(3
nusha)

Ek Ders Ucret Bordrosu
Banka Listesi

Sigorta Primi Tahakkuk Fisi
F2 formu

\/—

Gergeklestirme
Gorevlisi
ve
Harcama Yetkilisi

Evet

Belgelerde
hata var mi?

Hayir

Belgeler, diizeltilmesi Belgele

icin Tahakkuk Birimine onaylanir ve muhasebe
iade edilir birimine génderilir

r MYS Uzerinden

Belgeler islak olarak

imzalanir

Tahakkuk Birimi

Hata dizeltilir ve
belgeler tekrar
onaya sunulur

Odeme emri belgesi ve ekleri
o6demenin yapilmasi igin
Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilir

Tahakkuk Evraki
Teslim Tutanagi

/

Odeme Emri
Belgesi (2 niisha)
Ek Ders Ucret
Bordrosu

Banka Listesi
Sigorta Primi
Tahakkuk Fisi

F2 formu

Belgelerin birer niishasi
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