SORUMLU BiRIM

GECIiCi GOREV YOLLUGU ODEMESI i$ AKISI

Fakiilte Yonetim

Harcirah Kanunu

6245 sayil Gorevlendirmenin yolluklu

olarak yapilmasi

Kurulu .
Merkezi Yénetim Fknz... 2547 saylll K;fmunun 39. Maddesi
u ile Gorevlendirme Is Akisi
arcama
Belgeleri
Yonetmeligi ) )
Madde 22,25,27 Gorevlendirme ile ilgili belgeler OlljlayI{GorevIendlrme
ineallamiic Yoénetim Kurulu Karari
Gorevlendirme dilekgesi
ve ekleri
Evet Odenek var Hayir
mi’?
Rektorliikten 6denek
aktarimi ya da ek 6denek
istenir ve 6denek
aktarilir
Odeme yapilacak personelden Fatura ve varsa diger
Tahakkuk Birimi fatura ve eklerl. istenir; belgeler
Belgelerde eksik varsa
Odeme Emri Belgesi(2
MYS iizerinden Yolluk islemleri nisha)
meniisiinden veri girisi yapilarak Harcama Talimati(2
belgeler olusturulur nisha)

Diizenlenen belgeler MYS (izerinden dnce
Gergeklestirme Gorevlisinin daha sonra
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan Harcama
Yetkilisinin onayina sunulur

®
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Gergeklestirme
Gorevlisi
ve
Harcama Yetkilisi

Evet

Belgelerde
hata var mi?

Belgeler,
dizeltilmesi igin
Tahakkuk Birimine
iade edilir

®

Hayir

Belgeler onaylanir

Harcama Yetkilisi

Odeme Emri Belgesi MYS
tizerinden Muhasebe Birimine
gonderilir

Tahakkuk Birimi

Hata dizeltilir ve
belgeler tekrar
onaya sunulur

Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve
ekleri imza icin Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin
onayina sunulur

imzalanan Odeme Emri

Belgesi ve ekleri Strateji
Gelistirme Daire

Baskanligina teslim edilir

Tahakkuk Evraki

Teslim Tutanagi

Belgelerin birer niishasi
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