SORUMLU BiRIM

SUREKLi GOREV YOLLUGU ODEMESI i$ AKISI

Yolluk Talep
Eden(Nakil Gelen)
Personel

6245 sayili Harcirah

Kanunu

Merkezi
Yonetim
Harcama

Dilekge ile Yazi isleri Birimine basvuru
yapilir

Tahakkuk Birimi

Belgeleri

Yonetmeligi
Madde 23

Tahakkuk Birimi yolluk 6demesi igin gerekli

belgeleri diizenleyip kontrol eder, eksikleri
varsa tamamlar veya ilgili personele
tamamlatir

1- Dilekge

2- Nakil bildirimi/atama
kararnamesi(gegerlilik
suresi 1 ay)

3- Sehirler arasi
kilometre cetveli

4- Aile durum bildirimi
5- Calisan es varsa yolluk
almadigina dair kurum

Eve Odenek var

yazis

4

Hayir
mi?

Rektorlikten 6denek

istenir ve 6denek
aktarilir

aktarimi ya da ek 6denek

Personele 6denecek harcirah
hesaplanir ve hazirlanan yolluk
bildirimi kisiye imzalatilir

Yolluk Bildirimi(2 nisha)
J

HARCIRAH HESAPLAMASI
Yevmiye: Cari yil H cetvelinden bakilir
Yol Masrafi: Memurun gidecegi yere
6denecek mutat tasit licretidir.

Yer Degistirme Masrafi: Personelin
kendisi icin yurtici glindeliginin yirmi
kati; harciraha miistahak aile fertlerinin
her biri i¢in on kati. Bu miktar yurtigi
gindeligin kirk katini asamaz.

Aile Masrafi: Her kilometre veya deniz
mili basina yalniz kendisi icin yurtigi
glindeligin %5'i. Eslerden ikisi de devlet
memuru ise yarisi 6denir.

MYS lizerinden, hazirlanan Yolluk

duzenlenir

Bildirimine gére Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Belgesi(2 niisha)

®
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Tahakkuk Birimi
Dilizenlenen belgeler MYS (izerinden 6nce
Gergeklestirme Gorevlisinin daha sonra
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur

SORUMLU BiRIM

Hayir

Belgelerde

Evet
hata var mi?

Gergeklestirme

Gorevlisi
ve
Harcama Yetkilisi
Belgeler,
dizeltilmesi igin Belgeler onaylanir
Tahakkuk Birimine

iade edilir

Odeme Emri Belgesi ve ekleri
MYS lizerinden muhasebe
birimine gonderilir

Harcama Yetkilisi

Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri
imza icin Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur

Hata diizeltilir ve imzalanan Odeme Emri
belgeler tekrar Belgesi ve ekleri Strateji Tahakkuk Evraki
onaya sunulur Gelistirme Daire UESIm UUELTEL

Baskanligina teslim edilir

Tahakkuk Birimi

Belgelerin birer nlshasi
birimde dosyalanir
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